Kﬂ‘. ePraca

Stanowisko:

Numer:

Dodane przez:

WARUNKI PRACY | PLACY
Miejsce pracy:

Zakres obowigzkow:

Rodzaj umowy:
Warunki S$wiadczenia pracy:

Praca tymczasowa oferowana przez
agencje:

Wymiar etatu:

Zmianowos¢:

Liczba godzin pracy w tygodniu:
Liczba godzin pracy w miesigcu:
Data rozpoczecia:

Data zakonczenia pracy:
Wynagrodzenie brutto:

System wynagradzania:

Zawdd:

Zapewnienie wyzywienia:
Zatrudnienie od zaraz:
Zapewnienie zakwaterowania:

Pracodawca pokrywa koszt przejazdu
do Polski:

WYMAGANIA

Wymagania konieczne:
Wyksztatcenie:
Umiejetnosci i uprawnienia:
Wymagania pozadane:
Wyksztatcenie:

Pozostate wymagania:

Inne wymagania:

DANE PRACODAWCY:
Pracodawca:

Krétki opis dziatalno$ci gospodarczej:
Nr KRAZ:

Sposdb aplikowania:

Adres:

Osoba do kontaktu:

Numer telefonu:

E-mail:

Jezyk aplikacji:

Wymagane dokumenty:

Sposob kontaktu / przekazania
dokumentoéw:

POZOSTALE DANE:
Liczba miejsc pracy:

0d9fa88edd8447ae1515ea8b664c6709

Oferta pracy - szczegoty

ASYSTENT(KA) DS. OBSLUGI ORGANOW SPOLKI

StPr/26/1252

Powiatowy Urzad Pracy we Wioctawku

ul. TORUNISKA 30/306, 87-800 Wioctawek, powiat: m. Wloctawek, woj: kujawsko-pomorskie

obstuga korespondencji spé6tki, rejestrowanie poczty, prowadzenie fizycznego i cyfrowego
archiwum, redagowanie pism urzedowych, wnioskéw, ewidencjonowanie dokumentéw,
organizacja podrozy stuzbowych, techniczna obstuga posiedzen organdéw spétki, obstuga

klientéw, kontrahentéw

Umowa o prace na okres prébny

NIE

1

jedna zmiana

40

160

15.07.2026
14.10.2026

od 5970 PLN
Czasowy ze stawka miesieczna
pracownik biurowy
NIE

NIE

NIE

NIE

wyzsze (w tym licencjat)
znajomos¢ pakietu MS Office

Srednie ogdlnoksztalcace,sSrednie zawodowe

wyksztatcenie min. Srednie, mile widziane doswiadczenie w pracy administracyjnej, znajomos¢
podstawowych zagadnien z zakresu administracji publicznej, dobra organizacja pracy,
doktadnosé, rzetelnos¢, umiejetnosé redagowania pism, znajomosé MS Office. Zgodnie

z wymogami Kodeksu Pracy oferty pracy sa neutralne pod wzgledem pici kandydatéw.
Nazewnictwo stanowisk pracy stosuje sie na podstawie aktualnej Klasyfikacji Zawodow i

Specjalnosci.

SPOLECZNA INICJATYWA MIESZKANIOWA KZN KUJAWY SPOLKA Z OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOSCIA

bezposrednio do pracodawcy

87-800 Wioctawek, powiat: m. Wioctawek, woj: kujawsko-pomorskie

biuro@simkujawy.pl
polski
cv

Preferowane formy kontaktu: e-mail

Wygenerowano w dniu 2026-06-08 r.



Przeznaczone wytacznie dla oséb
zarejestrowanych w urzedzie pracy:

w tym dla niepetnosprawnych:

Przeznaczone dla 0séb
niepetnosprawnych (finansowanie z
PFRON):

Data dodania:

Mozliwe przekazanie do realizacji
przez inny PUP:

Data aktualizacji:
Data waznoSci:

0d9fa88edd8447ae1515ea8b664c6709

NIE

NIE

08.06.2026
NIE

02.07.2026

Wygenerowano w dniu 2026-06-08 r.



