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Szczegoty

Stanowisko  Stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy Wtoctawek w
wymiarze 1 etatu.

Miejsce pracy Urzad Gminy Wioctawek

Termin sktadania ofert 12.08.2026 do godz. 12:00

Miejsce sktadania ofert Urzad Gminy Wtoctawek

Status aktualne

Wojt Gminy Wloctawek oglasza otwarty 1 konkurencyjny naboér na wolne stanowisko urzednicze:

Specjalista/Specjalistka do spraw ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Wiloctawek w
wymiarze 1 etatu.

1. Niezbedne wymagania kandydatow:
1) wyksztalcenie srednie lub $rednie branzowe;
2) co najmniej trzyletni staz pracy;

3) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

4) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowe;;

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

7) nieposzlakowana opinia;

8) biegta obstuga komputera 1 urzadzen biurowych;

9) znajomos¢ w szczego6lnosci: ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg¢ 1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekow, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

2. Dodatkowe wymagania:

1) preferowane wyksztatcenie wyzsze kierunkowe;

2) umiejetnos¢ pracy w zespole;

3) komunikatywnos¢;

4) samodzielnos¢;

5) zaangazowanie;



6) wysoka kultura osobista;

7) doswiadczenie zawodowe na stanowisku odpowiadajacym zakresowi zadan na stanowisku do
spraw. ksiggowosci budzetowe;;

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku do spraw ksiggowosci budzetowe;:
1) Egzekwowanie optat za dostarczang wodg¢ i odprowadzane $cieki;

2) Prowadzenie kontroli stanu nalezno$ci za dostawe wody i1 odbior §ciekow;

3) Przygotowywanie zestawien z tytulu dostawy wody i odprowadzania $ciekow;

4) Wprowadzanie oraz kontrola wptat wraz z odsetkami z tytutu naleznosci za pobor wody 1
odbior sciekow;

5) Wystawianie faktur za pobor wody 1 odprowadzanie §ciekéw oraz pozostatej sprzedazy,
obstuga programu Inkasent;

6) Wprowadzanie nowych danych do programu Rejestr i Woda — kontakt z serwisem;

7) Wykonywanie korekt dokumentow sprzedazy;

8) Wspotpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej przy przygotowaniu zgodnie

z obowigzujacymi przepisami, projektow taryf na dostawg wody i odbior §ciekdw;

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) stanowisko — Specjalista/Specjalistka do spraw ksiegowosci budzetowe;;

2) wymiar etatu — 1 etat;

3) miejsce pracy — Urzad Gminy Wloctawek, ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioctawek;

4) proponowana data zatrudnienia — 25.08.2026 r.;

5) proponowane wynagrodzenie — zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow
samorzadowych Urzedu Gminy Wtoctawek zatrudnionych na podstawie umowy o prace oraz w
zwigzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1638 z 2025 r. poz. 702, 1260,
72026 1. poz. 246)

- wynagrodzenie zasadnicze: kategoria zaszeregowania: od X — do XIX, minimalny poziom
wynagrodzenia: od 5030,00 zt brutto — do 6400,00 zt brutto;

- pracownikowi samorzagdowemu przystuguje rowniez dodatek za wieloletnig prace, dodatkowe
wynagrodzenie roczne, nagroda jubileuszowa oraz jednorazowa odprawa w zwiagzku z przej$ciem

na emeryture lub rente;

6) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe, w ktorym §wiadczona bedzie praca



zlokalizowane jest w budynku B. W budynku B Urzgdu Gminy Wloctawek nie ma windy. Praca na
zajmowanym stanowisku wigze si¢ z przemieszczaniem si¢ pomiedzy pomieszczeniami referatu i
budynkami urz¢du. Praca na stanowisku do spraw ksiggowos$ci budzetowej wymaga kontaktu z
interesantami i w znacznej mierze opiera si¢ na obstudze komputera.

5. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w
rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych:

Informuje si¢, ze wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w miesigcu czerwcu
2026 r., w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, nie wyniost co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny;
2) wilasnorecznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypehiony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wymagane wyksztalcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia), potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;

5) kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci
zawodowe, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem;

6) kserokopie §wiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy), potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem;

7) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

8) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest zobowigzany ztozy¢ kopie dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢, potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem;

9) wtlasnorecznie podpisana klauzula informacyjna, potwierdzajaca zapoznanie si¢ z
obowigzujacymi informacjami zgodnie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” -
(wzor zamieszczony wraz z ogloszeniem o naborze).

Zaswiadczenie lekarskie 1 zaswiadczenie o niekaralno$ci, bedzie wymagane od osoby zatrudnionej
w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

7. Miegjsce 1 termin sktadania dokumentow:

1) wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej i zaklejonej kopercie z dopiskiem:
»ROR.210.3.2026.ML — nabor na stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej” w



nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.08.2026 r. do godz. 12:00 w Urzedzie Gminy Wtoclawek,
ul. Krolewiecka 7, 87- 800 Wioctawek, pok. Nr 5. Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy
Wiloctawek po wskazanym wyzej terminie nie bgda rozpatrywane;

2) informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie BIP pod adresem
http://bip.gmina.wloclawek.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wioctawek, ul.
Krolewiecka 7, w trybie okreslonym w § 15 Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy Wioctawek.

Wojt Gminy Wioctawek

mgr inz. Magdalena Korpolak - Komorowska



